
 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

การติดตั้งการให้บริการน้้าประปา 
 

 

 

ของ 

 
 
 

การประปา 

เทศบาลต้าบลรัตนวารีศรีเจริญ  
ต้าบลหัวตะพาน อ้าเภอหัวตะพาน จังหวัดอ้านาจเจริญ 

 
 

 

 

 



 

การให้บริการน้้าประปา เทศบาลต้าบลรัตนวารีศรีเจริญ 

 พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 (แก้ไขเพ่ิมเติม  ฉบับที่ 14 พ.ศ.2562) มาตรา 51 “ภายใต้
บังคับแห่งกฎหมาย เทศบาลต าบลอาจจัดท ากิจการใดๆ ในเขตเทศบาล ดังต่อไปนี้ (1) ให้มีน้ าสะอาดหรือการ
ประปา” เทศบาลต าบลรัตนวารีศรีเจริญจึงได้จัดบริการสาธารณูปโภคพ้ืนฐานให้กับประชาชนในพ้ืนที่เขต
รับผิดชอบต าบลรัตนวารีศรีเจริญ 

สถานที่ท่ีติดต่อขอใช้น้้าประปา เทศบาลต้าบลรัตนวารีศรีเจริญ 
 ผู้ขอใช้น้ าประปา ยื่นค าขอใช้น้ าประปาได้ที่ การประปา เทศบาลต าบลรัตนวารีศรีเจริญ งานจัดเก็บ
รายได้ กลองคลัง 

ระยะเวลาการให้บริหาร 

 ให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  
หลักฐานที่ต้องน้ามาแสดง 

 1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

 2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 

 3.กรณีผู้ยื่นค าขอเป็นนิติบุคคลให้แนบหลักฐานการจดทะเบียนตามกฎหมาย 

 4.หนังสือมอบอ านาจ กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนยื่นค าขอแทน 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
 : พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 (แก้ไขเพิ่มเติม  ฉบับท่ี 14 พ.ศ.2562) 

 : เทศบัญญัติเทศบาลต าบลรัตนวารีศรีเจริญ เรื่อง การประปาและการใช้น้ าประปา พ.ศ.2564 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1 ประชาชนยื่นค าร้องขอใช้น้ าประปา - กองช่าง เทศบาลต าบลรัตนวารีศรี
เจริญ 

2 เจ้าหน้าที่รับค าขอ/ตรวจสอบเอกสาร 10 นาที งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาล
ต าบลรัตนวารีศรีเจริญ 

3 เจ้าหน้าที่ท าการส ารวจประมาณการค่าแรง
และค่าวัสดุอุปกรณ์และจัดท าแผนผังจุดติดตั้ง 
แล้วเสนอผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติ 

1วัน กองช่าง เทศบาลต าบลรัตนวารีศรี
เจริญ 

4 ผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติ 30 นาที ผู้มีอ านาจอนุมัติการใช้น้ าประปา
เทศบาลต าบลรัตนวารีศรีเจริญ 

5 เจ้าหน้าที่แจ้งผลการพิจารณาและแจ้งประมาณ
การค่าแรงและค่าวัสดุอุปกรณ์ 

7 วัน กองช่าง เทศบาลต าบลรัตนวารีศรี
เจริญ 

6 ประชาชนผู้ ยื่ นค าขอช าระค่า ใช้จ่ ายตาม
ประมาณการ 

ภายใน 
30 วัน 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาล
ต าบลรัตนวารีศรีเจริญ 

7 เจ้าหน้าที่ประปาลงพ้ืนที่ด าเนินการติดตั้งมาตร
วัดน้ า 

2 วัน กองช่าง เทศบาลต าบลรัตนวารีศรี
เจริญ 

 



 

 

แผนผังแสดงแสดงขั้นตอนและระยะเวลา 

การขออนุญาตใช้น้้าประปา,การอนุมตัิใช้น้้าประปาและการติดตั้งมาตรวัดน้้า 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

หมายเหตุ  
กรณีการประปามิได้จัดหามาตรวัดน้ าไว้ ผู้ขอใช้น้ าอาจจัดหามาตรวัดน้ าได้เองตามขนาดและยี่ห้อที่การประปา
ก าหนด โดยการประปาจะอนุญาตให้จัดหาเป็นกรณีไป และการประปาจะตรวจสอบมาตรฐานก่อนอนุญาตให้ท า
การติดตั้ง ตาม ข้อ 13 เทศบัญญัติเทศบาลต าบลรัตนวารีศรีเจริญ เรื่อง การประปาและการใช้น้ าประปา พ.ศ.
2564 
 

 

ประชาชนยื่นค าขอ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร  
( 10 นาที ) 

 

เจ้าหน้าที่ท าการส ารวจประมาณการค่าแรงและค่า
วัสดุอุปกรณ์ จัดท าแผนผังจุดตดิตัง้โดยสงัเขป 

            ( 1 วัน ) 

ผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติ  
(30 นาที ) 

แจ้งให้ผู้ขอยื่นเอกสารเพิ่มเตมิ                        

(ให้ครบถ้วน) 

 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการติดตัง้มาตรวดัน า้ 

(2 วนั) 

เจ้าหน้าที่แจ้งผลการพิจารณาและแจ้ง
ประมาณการคา่แรงและคา่วสัดอุปุกรณ์  

( 7 วนั ) 

ผู้ขอใช้น า้ช าระคา่ธรรมเนียม,คา่แรง,คา่วสัดอุปุกรณ์ 

( 30 วนั ) 



 

ค่าธรรมเนียม ค่าบริการ ค่าน้้าประปา  
ตามเทศบัญญัติเทศบาลต้าบลรัตนวารีศรีเจริญ เรื่อง การประปาและการใช้น้้าประปา พ.ศ.2564 

 

ข้อ 1. อัตราค่าธรรมเนียมการขอใช้น้้าประปา 
ขนาดมาตรวัดน้้า 

(นิ้ว) 
อัตราค่าธรรมเนียม 

(บาท) 
หมายเหตุ 

 
 ⁄  300  

 
 ⁄  400  

1 1,200  
 

ข้อ 2. อัตราค่าแรงติดตั้งมาตรวัดน้้าและเปลี่ยนขนาดมาตรวัดน้้า 
ขนาดมาตรวัดน้้า 

(นิ้ว) 
อัตราค่าธรรมเนียม 

(บาท) 
หมายเหตุ 

 
 ⁄  100  

 
 ⁄  150  

1 200  
 

ข้อ 3. อัตราค่าแรงและอุปกรณ์ 
ขนาดท่อ ค่าแรง เมตรละ  

(บาท ) 
ค่าอุปกรณ์ 

(บาท) 
 
 ⁄  10 คิดค่าใช้จ่ายตามประมาณการ 

 
 ⁄  10 คิดค่าใช้จ่ายตามประมาณการ 

1 10 คิดค่าใช้จ่ายตามประมาณการ 
หมายเหตุ ต่ ากว่าหนึ่งเมตรให้คิดเป็นหนึ่งเมตร คิดค่าใช้จ่ายตามประมาณการ 

 

ข้อ 4. อัตราค่ามาตรวัดน้้า 
ค่ามาตรวัดน้ า ราคาตามท้องตลาด 

 

ข้อ 5. อัตราค่าน้้าประปา 
ลูกบาศก์เมตรละ 5 บาท 

 

ข้อ 6. อัตราค่าบ้ารุงรักษามาตรวัดน้้า 
เดือนละ 5 บาท 

ข้อ 7. อัตราค่าบรรจบมาตรวัดน้้า 
ครั้งละ 200 บาท 

 

กรณีค้างช าระค่าน้ าประปา 

        ค้างช าระค่าใช้น้ าสองเดือนติดต่อกัน ให้การประปางดจ่ายน้ าให้แก่ผู้นั้น หากภายหลังประสงค์จะขอใช้
น้ าประปาใหม่ จะต้องช าระค่าใช้น้ าที่ค้างช าระทั้งหมดก่อน พร้อมทั้งช าระค่าบรรจบมาตรวัดน้ า 200 บาท 



 

แบบค้าขอใช้น้้าประปา 
       เขียนที่................................................................ 
 

      วันที่........... เดือน................................... พ.ศ................. 
เรียน นายกเทศมนตรีต าบลรัตนวารีศรีเจริญ 
 

  ข้าพเจ้า........................................................บ้านเลขท่ี......................... หมู่ที่...........................  
ต าบล...................................... อ าเภอ.......................................... จังหวัด........................................... ................          
มีความประสงค์จะให้กิจการประปา เทศบาลต าบลรัตนวารีศรีเจริญ ด าเนินการ ดังนี้ 

 1. ขอใช้และติดตั้งมาตรวัดน้ าประปา 

 2. ขอเปลี่ยนมาตรวัดน้ าประปา เนื่องจาก .....................................................................................  

 3. ขอเปลี่ยนชื่อผู้ใช้น้ าประปา 

 4. ขอย้ายสถานที่ใช้น้ าประปา 

 5. ขอยกเลิกการใช้น้ าประปา  

 6. ตรวจสอบมาตรวัดน้ าประปา เนื่องจาก........................................ ................................................... 

 7. อื่นๆ..................................................................................................................... ............................. 
 

ณ บ้านเลขท่ี..............หมู่ที่............. ต าบล........................อ าเภอ..........................จงัหวัด.................................          
 

โดยแนบเอกสารประกอบการยื่นค าขอ ดังนี้ 
 1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 3.เอกสารอื่นๆ...................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
 ข้าพเจ้ายินยอมที่จะให้ความสะดวกแก่เจ้าหน้าที่ในการด าเนินการและจะปฏิบัติตามเทศบัญญัติเทศบาล
ต าบลรัตนวารีศรีเจริญ เรื่อง กิจการประปาและการใช้น้ าประปา พ.ศ.2564 ทุกประการ 
 

       ลงชื่อ...................................................ผู้ยื่นค าขอ  
        (..............................................................)  
 

ความเห็นของเจ้าหน้าที่.............................   ความเห็นนายกเทศมนตรี 

..................................................................    อนุญาต              ไม่อนุญาต 
 
 

ลงชื่อ........................................................                      ลงชื่อ ................................................... 
   (..............................................................)       (…………………..…………………………) 
ต าแหน่ง...................................................                           นายกเทศมนตรีต าบลรัตนวารีศรีเจริญ 
 

 


